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HOQUEI PATINS

1 - PRECARIO 2022/2023

Tendo em conta a decisdo da FPP, de acabar com a emissao dos cartdes de plastico, conforme
transmitimos em e-mail enviado no passado dia 25 de julho a todos os clubes filiados, houve necessidade
de ajustarmos o Precario do Hoquei em Patins que publicAmos no nosso Comunicado N°. 5. Assim, enviamos
nova tabela de precos atualizada.

2 — REGULAMENTO GERAL DE HOQUEI EM PATINS

Junto ao Comunicado em apreco segue o Regulamento Geral de Hoquei em Patins desta APL,
aprovado na reunido de clubes de dia 21 de julho, o qual sera sujeito a ratificagdo na Assembleia Geral que
iremos levar a efeito no més de setembro
Regulamento Geral de Hoguei em Patins

3 — INSCRICOES NA PLATAFORMA

Com o intuito de termos que reportar 0 menor nimero possivel de erros nunca sera demais reforcar
0s seguintes procedimentos relativamente a inscricdo de atletas e de ndo atletas na Plataforma
disponibilizada pela Federacdo de Patinagem de Portugal:

e A fotografia deve estar no formato JPG ou PNG e numa proporg¢éo de 3:4;

e O Exame Médico, pode ser datado de julho inclusive e deve conter os dados pessoais do Atleta
completos, data, vinheta e assinatura do Médico. S6 o taldo deve ser inserido na Plataforma em pdf
ou imagem.

e Existem dois impressos RGPD: para atleta e para Nao Atleta. Em ambos os casos, depois de
devidamente preenchidos, carecem de ser datados, assinados e autenticados com o carimbo do
Clube. O que se destina ao atleta tem que que ser assinado por este e/ou pelo encarregado de
educacéo se for menor, o que se destina ao ndo atleta necessita igualmente de assinatura (colocar
sempre em pdf ou imagem);

e O comprovativo de Inscri¢cdo, que corresponde a ficha com todos os dados do atleta/n&o atleta, tem
que conter os mesmos dados que foram inseridos na Plataforma (ndo é aceite se tiver dados escritos
a mao) e tem que ser assinado pelas partes envolvidas;

e Caso o Seguro Desportivo ndo seja da Associagdo ou da Federacdo, devera ser assinalada a
opcdo “Clube”. Se ja tiver seguro por ter duas fung¢des devera assinalar “Outro”. O documento a
inserir na Plataforma deve estar em pdf ou imagem.

e Antes de Submeter a inscri¢éo, devera consultar e verificar se as taxas estdo corretas, a fim de poder
liquidar o valor da Guia de Pagamento (IBAN 0035 0550 0000 0472 2301 9), e enviar para 0S n0SS0S
servicos o comprovativo identificando o que paga.

4 — INSCRICOES DE ATLETAS AO ABRIGO DO CONTRATO PROGRAMA

Porque estamos a dar inicio & nova Epoca 2022/2023, solicita-se aos Clubes que beneficiam dos
Contratos Programa de Apoio ao Associativismo Desportivo, financiados pelas Camaras Municipais de
Cascais e Sintra que, quando da inscricdo dos atletas, separem os que estdo cobertos pelo Protocolo dos
que ndo séo abrangidos por este, fazendo Guias de Pagamento destintas para cada grupo de atletas.
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5 — PLANEAMENTO DE PROVAS

De seguida disponibilizamos o link para o Planeamento de Provas de Héquei em Patins — Epoca
2022/2023, que sofreu algumas alteracfes, baseadas no contributo dado pelos Clubes.
Planeamento de Provas de Héquei em Patins 2022/23

6 — PRECO DOS BILHETES

Dando cumprimento ao Artigo 60° do RGHP da APL, comunicamos os precos dos bilhetes para as
competi¢bes de Hoquei em Patins para a Epoca desportiva de 2022/2023:
- Taca Jesus Correia em Seniores Masculinos — 1 a 5 Euros
- Taga Professor Jodo Campelo em Seniores Femininos - 1 a 3 Euros
- Torneio de Abertura em Seniores Femininos — 1 a 3 Euros
- Campeonatos Distritais de Jovens - Entradas Livres
- Outras Provas — Entradas Livres

No entanto e face ao Regulamentado, caso algum clube opte por Entradas Pagas, nas competicdes
discriminadas como Entradas Livres, as mesmas ndo podem ser superiores a 2 euros.”

PATINAGEM ARTISTICA

1- INSCRICOES EM PROVAS

N&o raras vazes verifica-se que hi Clubes que ndo cumprem o que esté estipulado nos Protocolos,
nomeadamente quanto a:

e prazo para pagamento das inscricdbes em Provas e consequente envio do comprovativo da
transferéncia bancéaria;

e remessa de Fichas de Prova (relativamente a este impresso relembramos que a sua entrega é
obrigatoria em formato de papel no dia da prova, preenchida com a identificag&o dos treinadores e
delegados que acompanham as atletas. Caso algum clube ndo consiga preencher e imprimir a
mesma deve solicitar ajuda na plataforma da FPP para resolu¢do do problema);

e remessa de Folhas de Elementos;

e remessa de Suporte Musical;

situacdes que, como poderdo calcular, dificultam e prejudicam em muito quer o trabalho da secretaria da
APL, quer o trabalho do Comité de Patinagem Artistica no que respeita a preparacéo das Provas.

Neste sentido vimos informar que, o Clube que ndo cumprir, dentro dos prazos publicados nos
Protocolos, com o envio de:

e Comprovativo de transferéncia bancaria atestando o pagamento das inscrigbes nas provas para
comite.patinagemartistica@aplisboa.pt

e Ficha de Prova para comite.patinagemartistica@aplisboa.pt
Folha de Elementos para comite.patinagemartistica@aplisboa.pt
Suporte Musical para musicas.patinagem@gmail.com

serd penalizado com uma sobretaxa de 100% do valor da inscri¢do. No caso do envio das musicas ser
realizado apds o sorteio, o Clube sera também punido com base no Regulamento Geral de Patinagem
Artistica e no Regulamento de Disciplina.
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2 — PRECARIO 2022/2022

Relativamente ao precario para as disciplinas de Patinagem Artistica deixardo também de ser
cobrados os valores referentes a cartdes e vinhetas que estavam a vigorar passando a existir uma Taxa de
emissdo do cartao desportivo anual € 6,00
Nota: Todas as 12s. inscricBes de atletas estdo isentas de taxa de inscricdo mas pagam o valor do
cartdo e do seguro.

PATINAGEM DE VELOCIDADE

1 - PRECARIO 2022/2022

Quanto ao pregario para as disciplinas de Patinagem de Velocidade deixardo também de ser
cobrados os valores referentes a cartdes e vinhetas que estavam a vigorar passando a existir uma Taxa de
emissao do cartao desportivo anual € 6,00
Nota: Todas as 12s. inscricOes de atletas estdo isentas de taxa de inscricdo mas pagam o valor do
cartdo e do seguro

SKATE
1 - INSCRICOES DE ATLETAS E DE NAO ATLETAS

Para os clubes filiados ou que venham a solicitar a sua filiagdo na disciplina de Skate que gqueiram
dar inicio a inscricdo dos seus atletas e ndo atletas informamos que, caso o ndo tenham feito, deveréo pedir
0 acesso a Plataforma em:
https://plataforma.fpp.pt/Registo

Em anexo ao presente Comunicado enviamos o Manual criado em 2020 pela FPP com informagéo
importante.

Aproveitando a oportunidade juntamos também dois modelos de Declaracdo a preencher caso o
atleta ja tenha sido inscrito como atleta individual na época 2022, mas que pretenda passar a representar
um clube. Um dos modelos destina-se a ser preenchido pelo encarregado de educagédo (quando o atleta for
menor de 18 anos) e o outro a ser preenchido pelo préprio quando ja tenha 18 anos ou mais.

O Vice-Presidente Administrativo e Financeiro
Documento informatico
N&o necessita de assinatura

Rui Eduardo
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Escaldes Revalidacao Inscricdo Nova Transferéncia
(a) € (a) € (a) €
o 2 Ban‘!bis_
2 c |Benjamins Isentos
= £ Escolares
o & [subi3
§ % Sub15 0,0100 7,05 0,0050 3,53 0,0500 35,25
Sub17 nacionais e comunitarios 0,0150 10,58 0,0100 7,05 0,5000 352,50
Sub17 estrangeiros 1,0000 705,00 0,7500 528,75 1,5000 1 057,50
Sub19 nacionais e comunitarios 0,0250 17,63 0,0150 10,58 0,7000 493,50
" Sub19 estrangeiros 1,5000| 1057,50 0,7500 528,75 2,0000 1410,00
g Seniores - 12 Divisdo 0,1500 105,75 0,0750 52,88 2,5000 1762,50
0 § Seniores - 12 Divisdo - Sub23 0,1500 105,75 0,0750 52,88 0,1500 105,75
,i: é Seniores - 22 Divisdo 0,1000 70,50 0,0500 35,25 2,0000 1 410,00
:'_'_uJ Seniores - 22 Divisdo - Sub23 0,1000 70,50 0,0500 35,25 0,1000 70,50
< Seniores - 32 Divisdo 0,0750 52,88 0,0500 35,25 1,0000 705,00
Seniores - 32 Divisdo - Sub23 0,0750 52,88 0,0500 35,25 0,0750 52,88
Seniores - estrangeiros 1,5000| 1 057,50 1,0000 705,00 6,0000 4 230,00
Sub15 0,0100 7,05 0,0050 3,53 0,0500 35,25
Sub17 nacionais e comunitarias 0,0150 10,58 0,0100 7,05 0,3000 211,50
4 Sub17 estrangeiras 1,0000 705,00 0,7500 528,75 1,5000 1 057,50
= Sub19 nacionais e comunitarias 0,0250 17,63 0,0125 8,82 0,3000 211,50
qé) Sub19 estrangeiras 1,5000| 1057,50| 0,7500| 528,75 2,0000 1 410,00
L Seniores nac./comunitarias 0,0750 52,88 0,0500 35,25 1,0000 705,00
Seniores Sub-23 0,0750 52,88 0,0500 35,25 0,0750 52,88
Seniores estrangeiras 1,5000| 1 057,50 1,0000 705,00 3,0000 2 115,00
& | Treinador 12 Divisdo (G3) 1,0000 705,00 0,5000 352,50 2,0000 1410,00
2 Treinador 22 Diviséo (G2) 0,5000 352,50 0,2500 176,25 1,0000 705,00
ﬁj Treinador 32Divisdo e Femininos (G2) | 0,2500 176,25 0,1250 88,13 0,5000 352,50
S | Treinador Categoria Jovens (G1) 0,1000 70,50 0,0500 35,25 0,2000 141,00
5'_ Treinador estrangeiro 2,5000| 176250 2,0000| 1410,00 5,0000 3 525,00
2 | Delegado 0,0800 56,40
S | Preparador Fisico 0,2500| 176,25
g Mé_dico, Psicélogo, l\!la_ssagistg,
Fisioterapeuta, Mecanico, Economo 0,1000 70,50

Taxa de emissao do cartdo desportivo anual - € 6,00

Todas as 13s. inscrigdes de atletas estdo isentas de taxa de inscricdo mas pagam o valor do cartdo e do seguro

Nota — As taxas sdo em funcédo do fator multiplicador do salario minimo nacional (2022 = 705,00 € )- Art°. 23° do Reg. Geral H.P




DECLARACAO

SKATE
TRANSFERENCIA INDIVIDUAL PARA CLUBE

Eu, , portador(a) do

Cartdo de Cidadao N2. Declaro que sou Encarregado(a) de Educacdo do skater

Licenga FPP N@.

, e que autorizo o meu educando, federado na Epoca 2022/2022 como atleta Individual, a

transferir-se para o Clube

Por ser verdade e me ter sido solicitado, irei datar e assinar este documento, conforme consta do meu

Cartdo de Cidaddo.

DATA __ / /

ASSINATURA

(Juntar cépia do Cartdo de Cidaddo do(a) Encarregado(a) Educacao)

Declaro o meu consentimento para a utilizacdo da reproducgao digital do cartdo de cidadao para
efeitos de conferéncia da minha identidade no processo de inscrigdo do meu educando

Nota: A Lei interdita a reproducao do cartdo de cidadao em fotocdpia ou qualquer outro
meio sem consentimento do titular. A Associacdao de Patinagem de Lisboa assegura a
estrita utilizacdo da reproducdo do CC para efeito de conferéncia de identidade
do(a)Encarregado(a) de Educacdo, apds o qual o mesmo sera eliminado das nossas Bases
de dados.



DECLARACAO
TRANSFERENCIA INDIVIDUAL PARA
CLUBE

(para atletas com 18 anos ou mais)

Eu, , portador(a) do
Cartdo de Cidaddo Ne. inscrito(a) na época na FPP com o N@.

solicito a minha transferéncia de Individual para o
Clube

Por ser verdade e me ter sido solicitado, irei datar e assinar este documento, conforme consta do meu

Cartdo de Cidadao.

DATA___/_ /]

ASSINATURA

(Juntar copia do Cartdo de Cidad3o)

Declaro o meu consentimento para a utiliza¢cdo da reproducgdo digital do cartdo de cidadao para
efeitos de conferéncia da minha identidade no processo de inscrigdo do meu educando

Nota: A Lei interdita a reproducao do cartdo de cidadao em fotocdpia ou qualquer outro
meio sem consentimento do titular. A Associacdo de Patinagem de Lisboa assegura a
estrita utilizacdo da reproducdao do CC para efeito de conferéncia de identidade do
atleta, apds o qual o mesmo serd eliminado das nossas Bases de dados.
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Nota Introdutoria

Este Manual Técnico refere-se a Plataforma de Inscric6es anuais da Federagédo de Patinagem de

Portugal nas diversas disciplinas atualmente em representagcdo (Hoéquei em Patins, Patinagem Artistica,
Héquei em Linha, Freestyle, Patinagem de Velocidade e Skate. O mesmo destina-se aos clubes com atletas
nesta federacao e pretende explicar de forma simples o funcionamento da Plataforma bem como demonstrar

alguns processos.

Este Manual é propriedade da Federacéo de Patinagem de Portugal e ndo pode ser reproduzido ou
alterado sem o consentimento escrito da mesma. A leitura deste manual ndo dispensa a utilizacédo

responsavel da Plataforma e a leitura de todos os avisos e informacdes constantes da mesma.

O Que é a Plataforma de Inscri¢cdes

A Plataforma de Inscricbes da FPP, € uma plataforma informatica direcionada para as inscrices
anuais dos atletas e néo atletas de Patinagem na Federacéo. A informatizacdo deste processo de inscricbes
permite que uma inscricdo possa ser processada e finalizada num espaco de tempo que até aqui ndo era
possivel. O tempo médio esperado de finalizagdo de um processo de inscricdo, passa a ser de 3 dias apos

a boa rececéo de todas as informacfes necessérias.

Esta Plataforma foi desenvolvida tanto para utilizagdo Desktop (computador) como Mobile (tablet ou
telemovel), ao estar desenvolvida para a Web, permite que seja utilizada independentemente do sistema
operativo utilizado. Porém esta otimizada para a utilizagdo num ecrd com no minimo 1280x720px de

resolucéo e para o navegador Google Chrome. E também necessario um leitor de PDFs de qualquer tipo.
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Pedido de Dados de Acesso

O acesso é constituido pelo par Clube/Disciplina, significa isto que é fornecido um acesso por clube

por disciplina (Clube Hoquei em Patins, Clube Patinagem Artistica, Clube Patinagem de Velocidade, Clube
Skate, Clube Hoquei em Linha e Clube Freestyle). Para o fornecimento dos dados de acesso é necessario
identificar uma pessoa que ira ficar responsavel pelo mesmo e por toda a informacao acedida. Esta pessoa
poderd ser o presidente do clube, um membro dos 6rgaos sociais, um delegado da disciplina, um funcionario,
etc... Porém sera esta pessoa que ira responder sempre perante a Federacdo. Posteriormente esta pessoa

podera requerer mais logins para o Clube/Disciplina.

O pedido destes dados apenas tem de ser realizado uma Unica vez para cada disciplina, sendo que
se por algum motivo for necessério alterar os dados de acesso ou os dados da pessoa responsavel, devera
ser enviado um e-mail para pedro.luzio@fpp.pt com os novos dados para que possam ser validados e

alterados.
&Z, Para proceder ao pedido de Dados de Acesso, devera aceder a pagina do
registo https://plataforma.fpp.pt/Registo ou em alternativa a pagina de login
Bem Vindo https://plataforma.fpp.pt e clicar em “Pedir Dados de Acesso”.

Nome de utilizador

Ao aceder a pagina de registo € necessario inserir varios dados a fim de

Password

poder ser validado pela Federacdo o novo registo. Os dados necessario sdo: Nome

Entrar

do Clube, Morada do Clube, Associacao, Disciplina, NIF do Clube, Nome da Pessoa

Pedir Dados de Acesso

Responsavel pelo acesso, Posi¢do no clube, Contacto Telefonico, NIF da Pessoa,

@
N
=}
o
=

Endereco de e-mail a utilizar no acesso e Password (minimo 8 caracteres). Todos

1 Pagina de Login estes campos sdo de preenchimento obrigatério e o NIF é de validagdo automatica.

Apo6s o completo preenchimento destas informacdes, devera clicar no botdo “Pedir Registo e
Gerar Declaracdo”. Ao ser pedido corretamente os dados de acesso, aparecera uma mensagem a verde
com essa informacao. Ai devera clicar no botdo “Exportar Declara¢c&o” para poder visualizar a
declaracdo em PDF.
Registo pedido com sucesso!

Para finalizar o seu registo, devera imprimir a declaragdo gerada e a declaragdo do RGPD (Nimero da licenga opcional) e enviar assinado para
pedro.luzio@fpp.pt

Exportar Declaragéo

2 Mensagem de sucesso - Pedido de Registo

Ao clicar no botéo para exportar a declaragéo, serad automaticamente descarregado um documento
PDF com a declaragéo do pedido. Este documento podera ficar automaticamente guardado na pasta das
transferéncias, poderd o navegador de internet questionar onde pretende guardar, podera abrir no seu
leitor de PDFs ou poderd abrir o documento num novo separador (ex. no Google Chrome). Este

documento saird com o nome de “Declaracdo.pdf’ (Ver anexo I).

|
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A declaracdo gerada e a declaracdo do RGPD (disponivel no site da Federacdo ou clicando na

ligacdo a azul “declaracdo do RGPD (Numero de licenca opcional)”) deverdo ser impressas, e enviadas

assinadas pela pessoa responsavel pelo acesso para o e-mail pedro.luzio@fpp.pt a fim de ser dado o acesso

pedido.

O registo fica ativo apds a rece¢do de um e-mail com a confirmacgéo da ativagdo. O processo de
validac@o pode demorar até dois dias Gteis.

3 Responsive - Registar

Entrar na Plataforma

Para aceder a plataforma devera aceder a pagina de login hitps://plataforma.fpp.pt e inserir as

credenciais de acesso que colocou aquando do pedido de registo e clicar no botdo “Entrar”.

Caso as credenciais de acesso estejam corretas
Dados de Login invalidos! sera automaticamente reencaminhado para a pagina inicial
4 Mensagem de Erro - Login da Plataforma, caso contrario aparecera uma mensagem de

erro.

5 Responsive - Login

| — 7
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Menu

Neste momento no Menu da Plataforma temos as seguintes ligagfes: Inicio, Inscricbes Atletas
(Primeira Inscricdo, Outras Formas, Listagem, Inscricbes A Aguardar, Inscricbes Pendentes e Inscrigcbes
Efetivas), Inscricdes Nao Atletas (Primeira Inscricdo, Outras Formas, Listagem, Inscricbes A Aguardar,

Inscricbes Pendentes e Inscri¢cbes Efetivas), Exames Médicos Guias de Pagamento e Sair.

Para que o submenu de Inscricdes Atletas ou Nao Atletas apareca, € necessario clicar em cima de

“Inscricoes Atletas” ou “Inscricoes Nao Atletas”.

Inicio Inscricbes Atletas >  Inscrigbes Ndo Atletas ~ Exames Médicos Guias de Pagamento  Sair

Primeira Inscricdo
Qutras Formas
Listagem

Inscricbes A Aguardar
Inscricdes Pendentes

Inscricbes Efetivas

6 Menu - Vista Desktop
L) Federacao de
%’ Patinagem
) de Portugal

Inicio

Inscrigbes Atletas ~
Primeira Inscrigdo
Outras Formas
Listagem
Inscricdes A Aguardar

Inscricbes Pendentes

Inscri¢des Efetivas

Inscrigdes Ndo Atletas ~

Exames Médicos

Guias de Pagamento

Sair

7 Menu - Vista Mobile

mmms | 8
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Pagina Inicial

Neste momento a pagina inicial divide-se em quatro areas: Informacédo de Acesso, Op¢des, Niumero

de Inscricbes e Guias.

Seja Bem Vindo(a) Sandra Pereira!

Esta é a Plataforma de Inscri¢des da Federacdo de Patinagem de Portugal!

Clube: Hoquei Clube de Leiria
Disciplina: Patinagem Artistica

Epoca: 2020/20
8 Pagina Inicial - Informacgéo de Acesso

Opc¢des

Escolha a Epoca

L0

2020720

10 Pégina Inicial - Opcdes

Inscrigoes

MNeste momento tem:

A Aguardar: 9
® Com Erros:

® Pendentes: 1
Efetivas: 3

9 Pégina Inicial - Nimero de Inscri¢cdes

Guias

MNeste momento ndo tem nenhuma Guia
aberta !

Nao pode efetuar inscrigoes!

11 P&gina Inicial - Guias

Informacédo de Acesso - Nesta parte € possivel ver o nome da
pessoa responsavel pelo acesso, o clube e disciplina que
representa, bem como a época desportiva escolhida para

consultar ou trabalhar.

Opcdes - Nas opgOes € possivel escolher a época desportiva a
consultar ou trabalhar. Se a época escolhida for a que atualmente
esta a aceitar inscri¢cbes, podera realizar todo o tipo de inscricdes
e atualizacdo aos exames médicos, caso contrario apenas
podera consultar as listagens e dados de inscrigbes das ultimas

trés épocas desportivas.

NUumero de Inscricfes - Este campo serve apenas como um
resumo rapido do numero de inscricbes em cada estado das
inscricdes, nomeadamente A Aguardar, Com Erros, Pendentes e
Efetivas. O objetivo desta informacao é fornecer uma vista rapida
dos estados das inscrigdes, principalmente as inscricdes com
erros, para que as mesmas possam ser resolvidas o mais

rapidamente possivel.

Guias - Nesta parte aparece a informacao relativa a guia de
inscricdo que estd a ser utilizada e/ou a informacdo da nao
utilizacdo da guia. Aparece também a indicacéo se pode ou ndo

efetuar inscrigdes.

s | O
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12 Responsive - Pagina Inicial

Escolha da Epoca Desportiva

Assim que efetua login na Plataforma e é direcionado para a pagina inicial, aparece na secg¢éo das
OpcoOes, uma lista de épocas a selecionar. Por defeito a época selecionada automaticamente € a ultima
época, isto é, a época que esta a aceitar inscricdes. Mediante a disciplina, podera ser uma época desportiva
com dois anos civis ou apenas um ano civil

Escolha a Epoca Escolha a Epoca
2020/20 - 2020/21 -
13 Selec&o de Epoca - PA PV SK IF 14 Selec&o de Epoca - HP HL

Se a época selecionada for uma que ndo a atualmente a aceitar inscricdes, nao sera possivel criar
Guias de Pagamento nem efetuar Inscricdes, aparecendo um erro aquando da tentativa de efetuar
inscricdes.

Erro!

Tem de selecionar a época em curso para poder efetuar inscri¢Ges!

15 Erro de Inscricédo - Epoca

Guias de Pagamento

N&o é possivel efetuar inscricdes sem ter uma guia de pagamento aberta. As guias de pagamento
englobam os valores de inscricdo, cartdes e seguros federativos. Estas guias ndo contemplam eventuais
apoios da Federacdo as inscricdes, tratando-se apenas da aplicacdo dos valores constantes nos

regulamentos das disciplinas retificados ou n&o pela Associacéo e Federacéo.

Para criar uma nova guia de pagamento, na pagina inicial da Plataforma devera clicar no botédo “Criar
Guia”. Aparecera uma mensagem de confirmacéo e na mesma devera clicar no botdo “Sim”. Apos a criagéo
da guia com sucesso aparecera uma nova mensagem a informar que a guia foi criada com sucesso.
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As referéncias das guias tém o] seguinte formato:

[AbreviaturaDoClube]_[Disciplina][Epoca]_[NumeroSequencialPorClube]

Neste momento ndo tem nenhuma Guia

Guia em Utilizago: HCLei_PA2020_002
aberta !

Pode efetuar inscrigdes!
N&o pode efetuar inscrigdes!

o
Criar Guia

16 Depois de Criar a Guia
17 Antes de Criar Guia

No caso de nado ter nenhuma guia aberta, ao tentar efetuar inscricbes aparecera um erro.

Erro!

Tem de criar uma Guia para poder efetuar inscri¢ées!

18 Erro de Inscri¢éo - Guia

Os estados que uma Guia de Pagamento pode assumir sdo: Aberta (quando o clube cria a guia e
procede as inscri¢cdes), Por Validar (quando o clube finaliza essa guia e envia para validacao por parte da
Associacdo e Federacdo) e Validada (quando a Federagéo valida todas as inscricdes e valores dessa

mesma guia).

Para ver todas as Guias de Pagamento do clube, devera clicar no menu em Guias de Pagamento.

Para ver uma guia especifica, na tabela que aparece. Caso pretenda ver a Guia com a qual esta a trabalhar,
basta clicar na referéncia na seccdo de Guias da pagina inicial. Nesta guia ja aparecem as eventuais

correcBes aos valores das taxas de inscrigdo por parte da Associagdo ou da Federagéo.
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Guia de Pagamento BIR_HP2021_001

Biblioteca Instrugdo e Recreio Guia BIR_HP2021_001
Secgdo de Hoquei em Patins

Associacio de Patinagem de Leiria Estado: Validado

Descricdo qQt Preco Un Total

Sénior 19 - - Revalidacdo v 1 63,50€ 63,50€

Sénior 19 - - Revalidacdo v 1 1 500,00€ 1 500,00€

Cartédo - Renovacao 2 12,70€ 2540€

Seguro Obrigatério >14 anos 1 19,00€ 19,00€

Seguro Facultativo >14 anos 1 29,00€ 29,00€
Total: 1 636,90€

A Pagar: 1 636,90€

Download Comprovativo

19 Guias de Pagamento

Ao clicar em “Download Comprovativo” exportard um documento PDF. Este documento saird com

0 nome de “Guia - [Referencia].pdf’ (Ver anexo II).

Inscricdes — 12 Inscricao

Para efetuar uma inscricdo do tipo “12 Inscricdo”, devera clicar no menu em “Inscricbes Atletas” e

depois em “Primeira Inscricdo”. Aparecerd uma pagina a solicitar varios dados e ficheiros sobre o atleta que

pretende inscrever pela primeira vez.

Os dados pedidos sdo: Nome Completo, Género, N.° de Identificacdo (CC ou Passaporte), Validade
do CC (opcional), Nacionalidade, NIF, Naturalidade, Data de Nascimento, Telemovel do Atleta (opcional) E-
mail do Atleta (opcional), Telemével do Responsavel, E-mail do Responsavel (opcional), Nome do Pai, nome
da Mé&e, Morada, Cédigo Postal, Localidade, Distrito e a opg&o do seguro desportivo.

Escaldo . . . "
Ao preencher o campo da Data de Nascimento, aparecera uma lista com o escaldo

S El . . . . ~ 7
senior | a inscrever que automaticamente sera preenchida pelo escaldo do atleta, porém no caso

dos Seniores de Hoquei em Patins, deverd ser escolhida entre as divisdes (12, 22 ou 3%) ou

Sénior 22
Sénior 33 ainda o género (Femininos).

20 Escaldes HP

Os ficheiros pedidos sdo: Fotografia do Atleta, Exame Médico vélido, Declaragdo do RGPD e, no

caso do seguro ser do tipo “Clube” ou “Outro”, a confirmacgéo do seguro.
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Fotografia do Atleta — A fotografia do atleta terd de estar no formato JPG ou PNG e devera de estar
numa proporcao de 3:4. O atleta devera estar centrado, sem ruido no fundo da imagem e fotografado tipo

passe. A ndo qualidade da fotografia podera levar a que a inscricdo fique pendente e nao efetivada.

No caso de ser necessario podera recorrer a ferramentas
— SR na internet para a converséo da fotografia em JPG, nomeadamente

a ferramenta https://image.online-convert.com/convert-to-jpg ou

left 95 top 3?? o
width 208 height 1211 similares.

ight 44 bottom 332 _ ) .
i Para o0 ajuste da imagem no formato 3:4 podera utilizar a
Aspectratioc  1:1.33 m

ferramenta https://croppola.com/ fazendo o upload da imagem

Crop size 1.1 MP

g 95 o 377 pretendida, clicando em “Manual” e escolhendo a ratio de 3:4
1 1003 v 1588

21 Croppola

(automaticamente altera para 1:1.33). Podera agora selecionar na

imagem a parte pretendida e no final clicar em “Download this

crop”.

Exame Médico — Aqui devera colocar o exame médico do atleta em formato PDF ou imagem o
exame médico valido. No caso de nesta primeira época néao ter o histdrico dos exames e 0s mesmos ainda
se encontrarem validos, devera pedir a Associacao de Patinagem uma Listagem dos exames médicos do

clube/disciplina.

Declaracdo RGPD - A declaracdo de RGPD devera ser impressa do site da Federacdo e assinada.

Devera depois ser carregada no formato PDF ou Imagem.

Confirmacédo Seguro — No caso do seguro desportivo ser do tipo “Clube” ou “Outro”, devera colocar

aqui um comprovativo onde tera de estar visivel o nimero da apdélice, a cobertura e 0 nome do atleta.

Antes de Submeter a inscricdo, podera consultar a taxa clicando no botao “Ver Taxa”. O valor da
_— - taxa resulta da aplicacdo do Regulamento
Taxa de Emissdo do Cartdo - 0.02 x 635€ -= 12,70€ plcac g

Geral da Disciplina e serd revisto tanto pela
Seguro Desportivo (FPP) -= 22,50€ Associagdo de Patinagem como pela

Federagéo.
Total da Inscricdo -> 35,20€

22 Taxas de Inscricao
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Apobs clicar em “Declaro gue os dados por mim inseridos correspondem a verdade.”, podera clicar no

botdo “Inscrever”. Se a inscricdo tiver sido realizada sem problemas, aparecerd uma mensagem de

confirmacao.

Atleta Adicionado com Sucesso!

23 Mensagem de Confirmagéo - Inscricdo de Atleta

24 Responsive - Primeira Inscricdo

Inscricao Nova, Revalidacéo e Transferéncia

As formas de inscri¢ao “Inscricdo Nova”, “Revalidagéo” e “Transferéncia”’, sdo tratadas como “Outras
Formas de Inscricdo”. Para efetuar uma inscricdo do tipo “Outras Formas de Inscricao”, devera clicar no

menu em “Inscricdes Atletas” e depois em “Outras Formas”. Aparecera uma pagina a solicitar o NUmero

Federativo e a Data de Nascimento.

O pedido destes dois dados serve para garantir a veracidade dos dados e ajudar a identificar a real
forma de inscricdo. No caso do clube ndo saber o Nomero Federativo do atleta numa transferéncia, devera
entrar em contacto com a associacao da qual o atleta sera transferido a solicitar a informac¢éo do nimero de

atleta.

Apo6s o correto preenchimento destes dados, aparecerd uma mensagem a informar o tipo de inscri¢cao
gue sera utilizada. No caso de ndo haver resultados entre 0 NUmero Federativo do atleta e a data de

nascimento, aparecerd uma mensagem de erro com essa informagao.
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Erro
Né&o foi encontrada nenhuma inscrigdo validada com os
dados indicados.

Se acha que & um problema devera contactar
pedro.luzio@fpp.pt

25 Outras Formas - Mensagem de Confirmacao

Sucesso!

Para estes dados, o tipo de inscrigdo sera Revalidagao
Se acha que & um problema devera contactar
pedro.luzio@fpp.pt

26 Outras Formas - Mensagem de Erro

A partir deste momento o processo de inscri¢éo € igual ao da “Primeira Inscrigdo”.

27 Responsive - Outras Inscri¢cdes

Estado das Inscri¢cOes

LT

As inscricdes passam pelos seguintes estados: “A Aguardar”, “Pendente” e “Efetiva’”.

A Aguardar — Assim que o clube finaliza a inscricdo de um atleta esta fica neste estado até que a
associacdo o cologue no estado de pendente. No caso da inscricdo ser considerada com erros,
independentemente do estado da mesma, esta voltara ao estado inicial. Se a inscricdo ndo apresentar erros
depende da Associacdo a passagem ao estado seguinte, se a inscricdo apresentar erros, depende do clube

a passagem ao estado seguinte.

Pendente — Quando a associa¢ao trata da inscricdo esta passa para o estado pendente. Depende

da Federacao a passagem ao estado seguinte.

Efetivo — Ultimo estado da inscri¢cdo. Neste momento o atleta ja se encontra efetivo na Federac&o e

ja é possivel a emissao do cartao (se for caso disso) e a impressao da vinheta.
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Listagem de Inscri¢cdes

Existe dois tipos de listagem de inscri¢cdes, o primeiro tipo mostra todas as inscricbes de atletas no

par clube/disciplina da época desportiva selecionada ao inicio. O segundo tipo séo as listagens por estado,
isto €, é possivel mostrar listagens separadas pelos estados dos atletas.

Para visualizar estas listagens, devera clicar no menu em “Inscricdes Atletas” e depois em “Listagem”

ou em “Listagem [Estado]”.

Mostrando de 1 até 10 de 23 registos As informacgdes que aparecem nos dois tipos sdo diferentes. As

inscricdes sao mostradas em conjuntos de 10, porém no canto inferior

Mostrar 10 & registos esquerdo da tabela podera mudar o nimero de inscrigdes por pagina

para 20 ou todos.
28 Listagem - Grupos

E possivel exportar a listagem para Excel ou para PDF. No caso de

-

Exportar - Excel  Exportar - PDF

pretender exportar todas as inscricdes, devera primeiro selecionar “Mostrar

29 Listagem - Exportacao Todos Registos” e depois clicar em “Exportar — Excel” ou “Exportar — PDF”.

No caso da inscrigdo ter sido assinalada como tendo um erro, ou a validade do exame médico ter
expirado, aparecera um icone de aviso. No caso da Validade do Exame Médico, a mesma apenas € inserida

no momento de passagem ao estado de “Pendente”.

Listagem de Inscrigdes - Grupo Alegre e Unido - Patinagem Artistica - 2020/20
Exportar - Excel ~ Exportar - PDF Procurar:
Num FPP Estado Tipo 1 Nome Género Data Nascimento Validade Exame Médico NIF Nacionalidade Escaldo
Aguarda Rececio A Primeira Inscricdo Pedro Miguel Luzio Pereira M 1998-01-14 A 123456789 POR Sénior
Num FPP Estado Tipo Nome Género Data Nascimento Validade Exame Médico NIF Nacionalidade Escaldo

Mostrando de 1 até 1 de 1 registos

Anterior Seguinte

Mostrar | 19 4 registos

30 Listagem - Exemplo de Erros

31 Responsive - Listagem de Inscricdes
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Detalhes da Inscricao

Na listagem de inscri¢cdes, ao carregar no nome do atleta a azul, abrira a pagina dos detalhes da

inscricao.

No caso de estar “A Aguardar” ou “Pendente” — No caso da inscricdo estar num destes dois
estados, € possivel fazer alteracGes a todos os dados inseridos. No caso da Associacdo ou da Federacdo
terem assinalado erros na inscricdo, 0S mesmos aparecerao no topo da pagina.

Informacgdes de Inscrigao

N.° FPP Dados da Ultima Inscrigio

Ndmero da FPP Sénior - Grupo Alegre e Unido - Patinagem Artistica - 2020/20

Erro na Fotografia!

32 Detalhes da Inscricdo - Erro

ApGs a alteracdo dos erros reportados pela Associagdo ou pela

Aguarda Rececédo ! ~ . . . . ]
9 Ch Federacgéo, devera clicar no botéo “Editar”. Na listagem de atletas o icone de
33 Erro Retificado erro apos o estado da inscricdo € alterado para que seja visivel que o erro ja

foi retificado pelo clube.

No caso de estar ”Efetivo” — No caso da inscri¢cao ja se encontrar no seu estado final, ao clicar no
nome do atleta, ja ndo sera possivel alterar nenhuma informacao. No final da pagina encontra-se um botéo
“Download Comprovativo”, ao clicar no mesmo sera gerado um documento PDF com o comprovativo da

inscri¢cdo. Este documento saird com o nome de “Comprovativo — [NomeDoAtleta].pdf’ (Ver anexo III).

34 Responsive - Detalhe da Inscrigdo

Exames Médicos

Os exames médicos séo carregados em formato digital, isto é, em formato PDF ou imagem. Numa
primeira fase sdo validados pela Associacdo e posteriormente pela Federacdo. Assim que a associacio
valida o atestado médico que € enviado junto da inscri¢do, ficara com uma data méxima do més de
aniversario do atleta no ano seguinte.
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Porém esta data pode ser alterada pela Associacdo e pela Federacdo quando ha a necessidade

disso, nomeadamente neste primeiro ano com os atletas que ainda tém o exame médico valido.

Para ver a listagem dos exames médicos com a data de validade, devera clicar no menu em “Exames
Médicos”. Ao clicar no nome do atleta que pretende visualizar o exame médico ou que opretenda alterar,

abrira uma nova péagina. Nesta nova pagina podera clicar em “Clique aqui para ver o Exame Médico” e assim

visualizar o exame atualmente associado, ou clicar em “Clique aqui para enviar um novo Exame Médico”.

Se optar por enviar um novo exame meédico, necessita de clicar no botdo “Enviar” para que o mesmo seja

alvo de validag&o pela Associacdo ou Federacao.

35 Responsive - Exame Médico

As questdes de funcionamento da Plataforma de Inscricdes da Federacéo de Patinagem de Portugal
deverdo ser colocadas a:

Pedro Luzio
965 736 753
pedro.luzio@fpp.pt
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FPP

Federagao de Patinagem
de Portugal

FEDERACAO DE PATINAGEM DE PORTUGAL

Declaracao de Pedido de Credenciais

Eu, Joana Henriques Matias da Costa Fonseca Declaro por minha honra, ter a autorizagao necessaria para poder
aceder a Plataforma de Inscricbes da Federacdo de Patinagem de Portugal pelo clube Grupo Alegre e Unido da
Bajouca na disciplina de Patinagem Artfstica.

Ao aceder a esta Plataforma irei ter acesso a dados pessoais de atletas e nao atletas, dos quais terei de manter
confidencialidade. Declaro que todos os dados que colocarei na Plataforma de Inscrigdes irdo corresponder a
verdade.

Serei eu o responséavel perante a Federacao de Patinagem de Portugal de todas as a¢des tomadas nesta

plataforma.

Nome do Clube:Grupo Alegre e Unido da Bajouca

Morada do Clube:Rua do Campo de Futebol 18, 2425-165 Bajouca
NIF do Clube:566831660

Associacao:Associacao de Patinagem de Leiria
Disciplina:Patinagem Artistica

Nome do Responsavel:)oana Henriques Matias da Costa Fonseca
Posicao no Clube:Delegada

NIF do Responsavel:210497920

Contacto do Responsavel:910 000 000

E-mail de Acesso:geral@gau.pt

Pel'Grupo Alegre e Unido da Bajouca
Joana Henriques Matias da Costa Fonseca)
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FEDERACAO DE PATINAGEM DE PORTUGAL

Guia de Pagamento - BIR_HP2021_001

Biblioteca Instrucao e Recreio

Secgdo de Hoquei em Patins Guia BIR_HP2021_001
Associacdo de Patinagem de Leiria Estado: Validado
Descricao Qt Preco Un Total
Sénior 12 - 34560 David José Santos Gongalves - Revalidacdo 1 63,50€ 63,50€
Sénior 12 - 45883 Diogo André Cordeiro Ruivo - Revalidagdo 1 1500,00€ 1 500,00€
Cartédo - Renovacao 2 12,70€ 25,40€
Seguro Obrigatério >14 anos 1 19,00€ 19,00€
Seguro Facultativo >14 anos 1 29,00€ 29,00€
Total: 1 636,90€
A Pagar: 1636,90€
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FEDERACAO DE PATINAGEM DE PORTUGAL

Patinagem Artistica - Ficha de Inscricdo - Primeira Inscricao

Nome Completo Pedro Miguel Luzio Pereira

Clube Grupo Alegre e Unido

Num. 99999 Escaldo Sénior
Género Masculino Data Nac. 1998-01-14
NIF 123456789 N.2 CC 123456
Nacionalidade POR Naturalidade Marinha Grande

Dados de Contacto

Telm. Atleta 965736753 E-mail Atleta pedro.luzio@fpp.pt
Telm. EE 965736753 E-mail EE
Filiacdo
Nome do Pai Paulo Pereira Nome da Mae Tania Luzio

Dados de Residéncia

Morada Rua das janelas de vidro, 54
Cédigo Postal 2430-130 Localidade Marinha Grande Distrito Leiria

Declaracbes

1. Os dados recolhidos neste impresso sao confidenciais, serao processados e armazenados informaticamente e destinam-se a utilizagdo nas relagées com a FPP. Os
interessados podem ter acesso a informagao que lhes diga diretamente respeito, solicitando a sua corregéo, aditamento ou eliminagdo, mediante contato escrito
dirigido a FPP.

2. Autorizo a submissao a controlos de dopagem.

3. (Termo de responsabilidade a passar pelo atleta, quando utilize 6culos ou qualquer outro tipo de correcao 6tica) “Aceito a integral responsabilidade por
todo ou qualquer dano de que venha a ser vitima, no decurso de praticas desportivas e para o qual haja contribuido o tipo de correcdo dtica que utilizar e seja qual
for a norma que se revista aquela contribuigdo”.

4. Tomei conhecimento das condicbes/procedimentos do seguro e, declaro que me sujeito aos regulamentos da FPP.

5. Eu, patinador constante deste impresso, declaro ndo me encontrar inscrito por este ou qualquer outro clube, como “N&do Amador” ou “Profissional” nas disciplinas
em que estas categorias sdo consentidas.

6. (No caso de patinadores menores de idade) Para os devidos efeitos declaro que autorizo o patinador a que este impresso se refere, meu filho/tutelado (riscar o
que ndo interessa) a representar o clube, na disciplina e categoria referidos, na presente época.

Taxas
Taxa de Inscricdo -> 0,00€
Emissao do Cartdo -> 12,70€
Seguro Desportivo (FPP) -> 22,50€
Valor Total -> 35,20€
(Atleta) (Encarregado de Educagao) (Delegado)
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